Pravilnik o računovodstvu
Predlog za IO v aprilu 2010


Na podlagi določil 26. člena Zakona o društvih (Ur. l. RS, št. 61/06 in 58/09) in Slovenskega računovodskega standarda 33 – Računovodske rešitve v društvih in invalidskih organizacijah (Ur. l. RS, 3/07) ter v skladu z določbami Statuta Filatelistične zveze Slovenije je skupščina, dne 17. aprila 2010, sprejela naslednji

PRAVILNIK O RAČUNOVODSTVU
I. SPLOŠNE DOLOČBE

Filatelistična zveza Slovenije (v nadaljevanju: zveza) s Pravilnikom o računovodstvu (v nadaljevanju: pravilnik), ki je splošni akt zveze, določa organiziranost, vodenje računovodstva, izdelavo računovodskih izkazov in poročil o poslovanju zveze v skladu z določili Zakona o društvih, Slovenskega računovodskega standarda 33 – Računovodske rešitve v društvih in invalidskih organizacijah (v nadaljevanju: SRS 33) ter Statutom Filatelistične zveze Slovenije (v nadaljevanju: statut).

Ta pravilnik ureja zlasti naslednja področja:

· vire za financiranje oziroma premoženje
· sprejemanje finančnega načrta,

· izvrševanje finančnega načrta,

· knjigovodske listine in poslovne knjige,
· knjiženje,
· hranjenje knjigovodskih listin, poslovnih knjig, letnih poročil in druge računovodske dokumentacije,
· popis sredstev in obveznosti do njihovih virov,
· sestavljanje računovodskih izkazov in pripravo letnega poročila,
· odgovornost odredbodajalcev in blagajnika.
Poslovne knjige zveze vodi blagajnik, lahko pa tudi računovodski servis, s katerim je sklenjena pogodba o računovodenju.

II. PREMOŽENJE ZVEZE
Premoženje zveze sestavljajo denarna in druga sredstva, ki jih zveza pridobi s članarino, darili in volili, prispevki donatorjev, iz javnih sredstev, z opravljanjem dejavnosti zveze in iz drugih virov, njene nepremične in premične stvari ter materialne pravice.

Če zveza pri opravljanju pridobitne dejavnosti ustvari presežek prihodkov nad odhodki, ga porabi za uresničevanje svojega namena ter ciljev opredeljenih v določbah statuta zveze.

Sklad zveze je lastni vir financiranja zveze.
Sklad zveze vsebuje znesek ustanovne vloge, presežka prihodkov, razporejenega za določene namene, nerazporejenega presežka prihodkov in nepokritega presežka odhodkov. Za presežek prihodkov nad odhodki se sklad zveze poveča, za presežek odhodkov se sklad zveze zmanjša.
III. SPREJEMANJE IN IZVRŠEVANJE FINANČNEGA NAČRTA

Predlog finančnega načrta za posamezno poslovno leto (letni finančni načrt) pripravi uprava in sprejme izvršni odbor (v nadaljevanju: IO) v skladu z dvoletnim finančnim načrtom, ki ga sprejeme redna dvoletna skupščina
.
Izvajanje finančnega načrta vodi in usklajuje uprava. Naloge uprave so:

· s posebnimi sklepi sprejema podrobna določila za uresničitev posameznih postavk finančnega načrta; v skladu s predpisi tako določa blagajniški maksimum, finančne načrte za posamezne aktivnosti, višine prispevkov za potovanja, razstave, seminarje, mednarodna in druga srečanja, obiske prireditev in druge aktivnosti zveze,

· sprejema finančna poročila o izvedbi posameznih aktivnosti (poročilo pripravi vodja akcije v sodelovanju z blagajnikom in odredbodajalcem) oziroma postavk iz finančnega načrta,
· pripravlja finančno materialna poročila za IO in skupščino zveze.

Za pravilno izvrševanje finančnega načrta je odgovoren predsednik zveze, ki je tudi odredbodajalec. Predsednik zveze lahko za posamezne aktivnosti kot odredbodajalca pooblasti drugo osebo.
Naloge odredbodajalca so:

· opozarja na pravočasno in pravilno vplačilo prihodkov, 
· zagotavlja namensko trošenje sredstev,

· odobrava izplačila in podpisuje naročilnice, račune, potrdila, situacije, potne naloge in druge dokumente, ki so podlaga za izplačila in knjiženje,

· nadzira finančno in materialno poslovanje zveze ter zagotavlja, da je v skladu s predpisi,

· zagotavlja, da se v roku in v skladu s predpisi pripravijo letna poročila.

IV. OPREDMETENA OSNOVNA SREDSTVA

Opredmetena osnovna sredstva se vrednotijo po nabavnih vrednostih. Vrednost opredmetenih osnovnih sredstev je razlika med njihovo nabavno vrednostjo in popravkom vrednosti oziroma med morebitnimi prevrednotenimi vrednostmi in oslabitvami.

Opredmetena osnovna sredstva se vrednotijo po dokumentirani nakupni ceni, povečani za dokumentirane oziroma dokazljive neposredne stroške, ki jih je mogoče pripisati njihovi usposobitvi za uporabo, če jih izdela zveza sama. Nabavno vrednost lahko tudi sestavljajo stroški izposojanja v zvezi s pridobitvijo opredmetenega osnovnega sredstva do njegove usposobitve za uporabo. Stroški izposojanja so obresti in drugi stroški, ki nastajajo v zvezi z pridobitvijo opredmetenega osnovnega sredstva.

Opredmeteno osnovno sredstvo, pridobljeno z volilom ali donacijo, se izkazuje po ocenjeni vrednosti, če nakupna cena oziroma tržna vrednost ni znana. Vrednost se določi z ocenitvijo, pri čemer se upošteva nabavna vrednost enakih ali primerljivih opredmetenih osnovnih sredstev.
Opredmeteno osnovno sredstvo se začne amortizirati prvi dan naslednjega meseca po tem, ko je razpoložljivo za uporabo.

Opredmeteno osnovno sredstvo, katerega posamična nabavna vrednost po dobaviteljevem obračunu ne presega 500 evrov, se izkazuje skupinsko kot drobni inventar.
Stvari drobnega inventarja, katerih posamična nabavna vrednost po dobaviteljevem obračunu ne presega 500 evrov, se razporedijo med material. 

Drobni inventar, katerega doba koristnosti je do leta dni in drobni inventar, katerega doba uporabe je nad leto dni, vendar je njegova nabavna vrednost do 150 evrov, zveza takoj, ko se odda v uporabo, odpiše v breme stroškov tekočega leta.

Odgovornost za nabavo osnovnih sredstev ter likvidacijo izvaja IO v skladu s sprejetim letnim planom. 
V. TERJATVE

Terjatve se izkazujejo kot terjatve do kupcev, članov zveze in drugih.

Terjatve, ki zapadejo v plačilo najpozneje v 12 mesecih, so kratkoročne terjatve. Terjatve, ki zapadejo v plačilo čez več kot 12 mesecev, so dolgoročne terjatve.

Terjatve se vrednotijo z zneski, ki jih zveza na podlagi verodostojnih knjigovodskih listin terja od dolžnika.

Če se na podlagi knjigovodskih listin in drugih utemeljenih razlogov ugotovi, da posamezna terjatev ni izterljiva, se odpiše. Predlog za odpis terjatev pripravi odredbodajalec. Pred odločanjem o odpisu terjatev lahko IO pridobi mnenje strokovnjakov o utemeljenosti posameznega odpisa terjatev.
Popisna komisija enkrat letno preveri oblikovanje popravkov vrednosti in odpisov terjatev.

VI. DENARNA SREDSTVA

Denarna sredstva zajemajo denarna sredstva na računih, prek katerih zveza posluje, depozite na takojšnji odpoklic, prejete ter izdane čeke in gotovino v blagajni.

Vrednotnice kot so poštne znamke, bloki vozovnic in nalepke za krajevni javni potniški promet in podobno se ne posedujejo za pretvorbo v gotovino, temveč da bi se z njimi poenostavila posebna plačila skladno z njihovimi raznovrstnimi nameni. Vrednotnice se ne obravnavajo kot gotovina in se izkazujejo ločeno od gotovine. 

VII. AMORTIZACIJA
Stroški amortizacije so zneski popravkov vrednosti opredmetenih osnovnih sredstev in neopredmetenih sredstev v obračunskem obdobju razen dela, ki se krije v breme sklada zveze.

Stroški amortizacije opredmetenih osnovnih sredstev in neopredmetenih dolgoročnih sredstev, pridobljenih z državnimi podporami ali donacijami, se obračunavajo posebej. Iz rezervacij se vnašajo med prihodke posameznega poslovnega leta zneski, ki ustrezajo tako obračunanim stroškom amortizacije.

Uporabljena metoda amortiziranja osnovnih sredstev je metoda enakomernega časovnega amortiziranja. Amortizacijske skupine in amortizacijske stopnje, ki so potrebne za obračun amortizacije, se določi s sklepom uprave. Amortizacija se obračunava letno.
VIII. STROŠKI MATERIALA IN STORITEV

Stroški materiala so cenovno izraženi stroški neposrednega materiala in tistega dela materiala, na katerega se nanašajo posredni proizvajalni stroški ter posredni stroški nabavljanja in prodajanja. 
Stroški storitev so stroški, ki se ne štejejo kot stroški materiala ali amortizacije.

Kot stroški materiala se štejejo tudi tisti, ki izhajajo iz prevrednotenja stroškov materiala, ne pa tudi izguba, ki se pojavi zaradi oslabitve zalog materiala.

Zveza opravlja pridobitno in nepridobitno dejavnost. Z analitično evidenco zagotavlja natančno izkazovanje prihodkov in stroškov za vsako posamezno dejavnost.

V pojasnilih, ki so priloga k izkazu poslovnega izida, mora zveza razkriti ustrezna sodila za razvrščanje stroškov in obseg pridobitne dejavnosti v obračunskem obdobju.

IX. PRIHODKI

Prihodki se razčlenjujejo na prihodke od nepridobitne dejavnosti, prihodke od pridobitne dejavnosti. 
Prihodki od nepridobitne dejavnosti so donacije, volila in darila, prostovoljni prispevki članov in članarine, ki jih zveza posebej prikaže v pojasnilih k izkazu poslovnega izida.

Prihodki od pridobitne dejavnosti so prodajna vrednost opravljenih in zaračunanih storitev oziroma v obračunskem letu prodanih proizvodov. 

X. KNJIGOVODSKE LISTINE IN POSLOVNE KNJIGE

Pri vodenju poslovnih knjig zveza upošteva splošna računovodska načela kot so stalnost, doslednost in evidentiranje sprememb v trenutku nastanka.
Vknjižbe v poslovne knjige temeljijo na verodostojnih knjigovodskih listinah in so opravljene najpozneje v mesecu dni od dneva izdaje ali prejetja teh listin.

Knjigovodska listina se sestavi za vsak poslovni dogodek, ki kaže na spremembo sredstev in obveznosti do njihovih virov ter nastanek prihodkov in odhodkov; sestavi pa se tudi za poslovne dogodke, ki so predmet zunajbilančne evidence. 

Knjigovodska listina mora praviloma obsegati:

· ime in zaporedno številko, lahko tudi šifro,
· podatke o izdajatelju,

· podatke o prejemniku,

· podatke o poslovnem dogodku,

· datum in kraj izdaje,
· podpise oseb, pooblaščenih za podpisovanje.
Zveza opravlja pridobitno in nepridobitno dejavnost, zato ločeno vodi in izkazuje podatke o poslovanju iz pridobitne in nepridobitne dejavnosti.

Za računovodstvo zveze odgovarja blagajnik, ki je odgovoren skupščini.

Vsa računovodska in z računovodstvom povezana opravila se izvajajo po neposrednih navodilih in pod nadzorom odredbodajalca, ki pri tem sodeluje z blagajnikom.

Zveza vodi poslovne knjige po načelih enostavnega knjigovodstva in sicer pod pogoji in na način kot to določa SRS 33. 
Zveza vodi knjigo prihodkov in odhodkov ter knjigo terjatev in obveznosti.
Knjiga prihodkov in odhodkov se hrani v papirnati obliki ali na elektronskem mediju in se natisne po potrebi.

Zveza vodi analitične evidence v pisni oziroma papirnati obliki na posebnih vnaprej pripravljenih obrazcih
 ali v datotekah.
Zveza v poslovnih knjigah in posebnih evidencah izkazuje podatke o porabi namenskih javnih in drugih sredstev, prejetih za delovanje, za izvajanje posebnih programov.

Poslovne knjige se vodijo v slovenščini in v evrih. Vpisi odlivov ali prilivov v drugih valutah se v poslovnih knjigah vodijo v evrih in sicer na dan valute po tečaju poslovne banke, ki vodi račun.

Vpisi v poslovne knjige si morajo slediti po časovnem zaporedju ter morajo biti urejeni, popolni, pravilni in sprotni. Prejemke in izdatke je treba vpisovati sproti.

Morebitne napačne vknjižbe v poslovnih knjigah se razveljavijo (stornirajo).

Blagajnik in/ali računovodski servis mora(ta) na koncu poslovnega leta poslovne knjige zaključiti. Poslovne knjige morajo biti na koncu poslovnega leta zaključene tako, da ni mogoč kasnejši vnos podatkov ter vnesenih podatkov ni mogoče spreminjati.

Poslovne knjige se zaključijo vsako poslovno leto. Zaključitev poslovne knjige podpišeta predsednik in blagajnik zveze.
Najkrajši roki hrambe posameznih knjigovodskih listin in poslovnih knjig so:
· letno poročilo
trajno

· poslovni knjigi in listine, ki dokazujejo davčne obveznosti in terjatve
10 let

· pomožne knjige in knjigovodske listine, na podlagi katerih se knjiži 
5 let

· knjigovodske listine plačilnega prometa 
3 leta

· prodajni in kontrolni bloki, pomožni obračuni in podobne listine
2 leti

Leto prične teči prvi naslednji dan po oddaji letnega poročila in obračuna davka od dohodka pravnih oseb.
Poslovne knjige so v času delovanja zveze na njenem sedežu oziroma v kraju delovanja, kjer je registrirana, oziroma na naslovu prebivališča blagajnika.
XI. POPIS SREDSTEV IN OBVEZNOSTI DO VIROV SREDSTEV

Zveza na koncu obračunskega obdobja popiše sredstva in dolgove. Popisni listi se sestavijo v skladu s SRS 33.17, podpišejo jih osebe, ki so opravile popis in odgovorni predstavnik zveze.
S sklepom uprave se določi sestava popisne komisije in rok za izvedbo popisa. Popisna komisija ima predsednika in najmanj dva člana. Člani popisne komisije so odgovorni za resničnost s popisom ugotovljenega stanja, pravilno sestavo popisnih listov, pravočasen popis in pravilnost poročila o popisu. Po zaključenem popisu je dovoljeno popravljati samo očitne napake.

Popisna komisija po zaključenem popisu sestavi poročilo o popisu, ki vsebuje ugotovljene primanjkljaje in presežke ter, predloge za knjiženje razlik. Poročilo o popisu vsebuje tudi pripombe in izjave funkcionarjev, ki so odgovorni za materialne in denarne vrednosti.

IO obravnava poročilo o popisu na seji, na kateri morata biti navzoča tudi predsednik popisne komisije in blagajnik.

Blagajnik in/ali računovodski servis na podlagi poročila in sklepov uskladi(ta) knjigovodsko stanje sredstev in njihovih virov z dejanskim stanjem. Uskladitev se opravi s stanjem na dan 31. december.

XII. LETNO POROČILO
Na podlagi podatkov v poslovnih knjigah in popisa na koncu obračunskega obdobja zveza sestavi letno poročilo, ki obsega:

· bilanco stanja, ki izkazuje stanje sredstev in obveznosti do njihovih virov na koncu obračunskega obdobja s pojasnili;
· izkaz poslovnega izida, ki izkazuje stroške, donose, prihodke in presežek prihodkov ali presežek odhodkov v obračunskem obdobju s pojasnili;
· prilogo k izkazu poslovnega izida, ki prikazuje obseg pridobitne dejavnosti zveze v obračunskem obdobju s pojasnili, ter
· poročilo o poslovanju zveze.

Obračunsko obdobje zveze je enako koledarskemu letu in traja od 1. januarja do 31. decembra.
Zveza pripravi bilanco stanja in izkaz poslovnega izida v skladu s SRS 33. Posamezne postavke so predstavljene za tekoče in predhodno leto.

V pojasnilih k računovodskim izkazom se natančneje razkrijejo, prikažejo in pojasnijo:

· prihodki od pridobitne dejavnosti,

· prihodki od članarin,

· prihodki od donacij,

· prihodki od dotacij,

· prihodki od prostovoljnih prispevkov članov,

· metode vrednotenja postavk, 

· metode odpisov vrednosti.
Poslovno poročilo zveze je sestavljeno iz:

· splošnega dela, ki vsebuje predstavitev zveze, vodstva in kratek pregled dejavnosti;
· posebnega dela, ki vsebuje:

· opis poslovanja in najpomembnejših dejavnosti,

· poslovne dogodke po dnevu bilance stanja in datumu sprejetja letnega poročila,

· poročilo o delovanju zveze, ki ga pripravita predsednik in glavni tajnik,

· prikaz dejanskih stroškov in primerjavo z načrtovanimi (na primer izračun indeksov) oziroma s preteklim letom.

· zaključni del, ki vsebuje datum sprejetja letnega poročila v pristojnem organu zveze, datum in kraj nastanka letnega poročila in podpise oseb, ki so odgovorne za pripravo letnega poročila (predsednik zveze in blagajnik).
Letno poročilo mora obsegati resnični prikaz premoženja in poslovanja zveze.

Letno poročilo pred sprejemom pregleda Nadzorni odbor. Nadzorni odbor mora sestaviti poročilo o notranjem nadzoru nad finančnim in materialnim poslovanjem, v katerem navede mnenje o izdelavi letnega poročila, pravilnosti poslovanja ter uporabi presežkov prihodkov nad odhodki. 

Letno poročilo sprejme izvršni odbor, vsako drugo leto pa skupščina zveze.

XIII. KONČNA DOLOČBA

Ta pravilnik začne veljati takoj, smiselno pa se uporablja od 1. januarja 2010 dalje.

V Ljubljani, _________________________
predsednik skupščine 
�V primeru vsakoletnega sklica skupščine bi veljalo to nalogo v celoti prenesti na skupščino.





�Dokler teh obrazcev nimamo, bi to določilo še izbrisla iz pravilnika


�Zopet določilo, ki se nanaša na pogostost sklicevanja skupščine.
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